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Сеть частных медицинских клиник в Нижнем Новгороде
Администратор медицинского центра
Уровень зарплаты от 21 000 (до вычета НДФЛ)
Место работы: клиника на пл. Комсомольская
Обязанности:
· Встреча и информирование клиентов (пациентов) об услугах медицинского центра.

· Соблюдение стандартов качества обслуживания пациентов и внешнего вида.

· Ведение клиентской базы.

· Координация работы врачей и персонала.

· Проведение расчетно-кассовых операций.

· Составление отчетной документации.

· Взаимодействие со страховыми компаниями.

· Прием и распределение телефонных звонков.

· Запись на прием к специалистам.
Требования:
· Клиентоориентированность.

· Развитые коммуникативные навыки.

· Способность усваивать большой объем информации.

· Высшее образование.

· Четкая грамотная речь.

· Готовность к активной работе.

· Организаторские способности.

· Желание работать в команде.

· Приятный внешний вид.

· Опыт работы в аналогичной должности приветствуется.

· Опыт работы в 1С приветствуется.
Условия:
· Работа в стабильной и активно развивающейся компании.

· Место работы клинике на пл. Комсомольская в известном медицинском центре, входящем в состав ведущей сети клиник г. Н.Новгорода.

· Удобный график работы: сменный 2/2/3, с 7:00 до 20:00, суббота-воскресенье - сокращенные рабочие дни.

· Оформление по ТК РФ.

· Возможность профессионального и карьерного роста.

· Корпоративные тренинги.

· Корпоративные бонусы для сотрудников и близких членов семьи.

Если наша вакансия Вас заинтересовала вы можете позвонить 

с 10:00 до 18:00 по т. 8-960-161-18-04 Анжелика

резюме на semina.av@persona-mail.ru
